INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 27 de febrero del 2026 /

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Senora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: AURA MARINA SON ASIITUJ CUl: 3073 46374 0402
Namero de contrato: 029-295-2026-DGPCYN-MCD - Acuerdo Ministerial: ~ 3-2026 -~

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS - Nit del Contratista: 94402612

Numero de Factura: DTE: 3143519165 / Serie: 8CB4B31D

Honorarios Mensuales: 0.5500 / Periodo del Informe: FEBRERO 2026

Monto Total del Contrato Q.32,822.58 Plazo del Contrato:  02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde presta Apcpiyo GENERAL DE CENTRO AMERICA

los servicios:

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para el ARCHIVO GENERAL
DE CENTRO AMERICA, DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL,
con dedicacion y diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad en la prestacion de
servicio, que se describen a continuacién, , sin ser estas limitativas, sino (nicamente enunciativas.
(Segin clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)

Q

d)
e)

f

9)

Brindé apoyo para que los espacios fisicos que almacenan el Fonde Documental del antigue Archivo Histérico de la Policia Nacional se encuentren en excelente estado de mantenimiento, seguridad e
higiene.
Apoyé para que la documentacién se mantenga de forma integra, disponible confiable y con conservacién a largo plazo dentro de los depésitos documentales (tanto temporales como organizados).

Apoyé en el cumplimiento de la custodia documental emanada por el Archivo General de Centro América.

Apoyé en la atencién de visitas guiadas.

Brindé apoyo con la basqueda de informacién, asimismo con la verificacién que esta sea de acuerdo al proceso de Acceso a la Informacién.
Apoyé con la realizacion de inventarios documentales.

Apoyé en busquedas a las actividades encomendadas en la blsqueda de documentacién con cuidado y esmero, ag do todas kas posibilidades en el Fondo Documental.
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